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[h Circular dispositiva

Papel

por la alta direccién de CEDELCA S.A. ES.P., donde se imparte;
lineamientos,  decisiones 'y politicas de  obligatorio
cumplimiento para las distintas dependencias. Estas circulares|
formalizan acciones en temas administrativos, juridicos,
financieros, técnicos y operativos que afectan el
funcionamiento general de la empresa. El tiempo de
retencién se cuenta a partir del cierre de la Ultima circular|
emitida en la vigencia fiscal, conservandose durante 2 anos|
en el archivo de gestion y 18 anos en el archivo central, para
un tota de 20 anos, suficientes para demostrar el cumplimiento
de las funciones, competencias y responsabilidades
asignadas a la empresa. Se asigna valor primario
administrativo y legal, por su funcion como instrumento de
respaldo en caso de controversias administrativas. Poseen|
también valor secundario histérico e informativo, ya que
reflejan la evolucién organizacional y operativa de g
empresa, las decisiones fomadas en cada vigencia, siendo
Utiles para estudios institucionales y andlisis sectoriales del
campo energético. Se establece una disposicion final de
conservacion total, dado que estas circulares constituyen un|
testimonio documental relevante de la toma de decisiones,
con valor informativo y testimonial para la historia de
CEDELCA. Se conservardn en su soporte original, garantizando
sus caracteristicas. Se realizard reproducciéon técnica por
medio de digitalizacién, en el marco del Programa de
Reprografia y el Plan de Preservacién Digital, para garantizar
suU acceso, preservacion y consulta. Ley 142 de 1994 (Servicios
PUblicos Domiciliarios), Codigo de Comercio.
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. " Documentos expedidos por CEDELCA S.A. ESP. con fines
1-6.18  |Circulares Informativas 2 3 informativos internos, en los que se comunican aspectos
I —— Papel administrativos generales, que no estdn en los reglamentos
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internos del trabagjo. El tiempo de retencién inicia con el cierre
correspondiente a la Ultima circular emitida en la vigencia
fiscal, conservandose durante 2 aios en el archivo de gestion
y 3 anos en el archivo central, para un tota de 5 anos,
suficientes para demostrar el cumplimiento de las funciones,
competencias y responsabilidades asignadas a la empresa.
Se asigna valor primario administrativo, Util para consulta vy
verificacion durante su vigencia activa, pero no presentan
valor secundario, ya que su contenido no constfituye
evidencia de decisiones estructurales, ni es relevante paral
procesos investigativos, histéricos o culturales.  Una vez
cumplen el tiempo de retencién, se trasladan al Archivo,
Central quien es el resposable de eliminar por método de
picado, siguiendo los procedimientos establecidos para tal fin.
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Documentos emitidos por la Gerencia General de CEDELCA
1-16 DIRECTIVAS DE GERENCIA 2 18 X X S.A. ES.P. en los que se establecen lineamientos institucionales
de obligatorio cumplimiento, dirigidos a orientar la gestion
[b Directiva de Gerencia Papel administrativa, operativa, juridica, financiera y técnica. Estas

directivas contienen decisiones estratégicas que reflejan el
ejercicio de la alta direccion en el cumplimiento de los fines
misionales y regulatorios del sector energético. Su tiempo de|
retencion inicia con el ciere correspondiente a la Ultima
directiva emitida en la vigencia fiscal, conservandose durante!
2 anos en el archivo de gestion y 18 anos en el archivo
central, para un tota de 20 anos, suficientes para demostrar el
cumplimiento de las funciones, competencias |
responsabilidades asignadas a la empresa. Se asigna valor
primario administrativo, legal y estratégico, al ser documentos
con fuerza normativa interna que sustentan actuaciones|
institucionales. Asimismo, poseen valor secundario histérico vy,
testimonial, por documentar el pensamiento gerencial y el
direccionamiento de la empresa, aportando a la
conformacién de su memoria institucional y del desarrollo del
servicio publico de energia en la regién. Tienen disposicion
final de conservacién total, por su relevancia institucional,
juridica y cultural. Cumplido el tiempo de retencién en el
archivo de gestion, serdn transferidas al Archivo Central,
donde se conservardn en su soporte original. Se realizard
reproduccion por medio técnico (digitalizacion) con fines de|
acceso, preservacion y consulta, conforme al Plan de
Preservacion Digital de la entidad de la empresa. Ley 142 de
1994, Cédigo de Comercio.
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Documentos mediante los cuales la Gerencia General de
1-37 RESOLUCIONES 2 18 X X CEDELCA S.A. ES.P. resuelve situaciones particulares o se
tfoman decisiones especificas dentro del marco de sus
[ Resolucion Papel competencias. Su fiempo de retencidn inicia con el cierre

correspondiente a la Ultima resolucion emitida en la vigencia
fiscal, conservandose durante 2 afos en el archivo de gestion|
y 18 anos en el archivo central, para un tota de 20 anos,
suficientes para demostrar el cumplimiento de las funciones,
competencias y responsabilidades asignadas a la empresa.
periodo suficiente para atender requerimientos de organismos,
de confrol, responder recursos, y redlizar consultas
institucionales o juridicas. Se asigna valor primario legal,
administrativo y técnico, ya que sustentan las actuaciones
formales de la entidad. A su vez, poseen valor secundario
histérico y testimonial, al documentar el desarrollo estructural,
funcional y normativo de CEDELCA en el marco de su
responsabilidad como Empresa de Servicios PUblicos Mixta del
sector eléctrico, constituyéndose en parte fundamental de la
memoria institucional. La disposicion final es de conservacion
total, por tratarse de documentos que informan sobre el
origen, desarrollo, estructura, procedimientos y politicas
adoptadas por la alta direccion. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo de gestion, se transfieren al Archivo
Central, donde se conservardn en su soporte original. Se
redlizard reproduccién técnica por medio de digitalizacion, en
el marco del Programa de Reprografia y el Plan de
Preservacion Digital, para garantizar su acceso, preservacion
y consulta. Ley 142 de 1994, Codigo de Comercio.
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C Conservacion Total SERIE MayuUscula Fija FECHA DE APROBACION 2022-03-31

S Seleccion SUBSERIE MayuUscula Inicial y negrilla FECHA DE CONVALIDACION 2026-01-29

E Eliminacion TIPO MayuUscula inicial VERSION 01
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