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1.1-2  |ACTAS
Actas Asamblea General de Documentos que registran de manera detallada las
1.1-2.2 Accionistas 2 18 X X decisiones, deliberaciones y autorizaciones tomadas por el
oérgano supremo de CEDELCA S.A. ES.P., conforme a lo
D Acta Asamblea General de Papel establecido en su marco estatutario y en la normativa del

Accionistas

régimen de Empresas de Servicios Publicos. Su tiempo de
retencion inicia con el cierre correspondiente a la Ultima actq|
emitida en la vigencia fiscal, conservandose durante 2 anos|
en el archivo de gestion y 18 anos en el archivo central. Se
asigna valor primario legal y administrativo, dado que
documentan decisiones vinculantes para la sociedad y
pueden ser requeridas por entes de control o por los propios
accionistas. Ademds, poseen valor secundario histérico vy
testimonial, por su relevancia en la conformacién de la historia
institucional, la evolucion de la estructura societaria y la toma
de decisiones estratégicas a lo largo del tiempo. Tienen
disposicion final de conservacion total, por lo que, una vez
cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion,
serdn transferidas al Archivo Central y conservadas en su
soporte original. Se redlizard reproduccién técnica por medio|
de digitalizacién, en el marco del Programa de Reprografia y
el Plan de Preservacion, con fines de preservacion, acceso
controlado y gestion de riesgos, de acuerdo con el Plan de
Preservacion Digital de la empresa. Codigo de Comercio (arts.
186-447), Ley 222 de 1995, Ley 142 de 1994, Ley 143 de 1994,
Estatutos de CEDELCA S.A. ES.P.
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Actas Comité Administrativo y Documentos que evidencian las acciones orientadas a
1.1-23 e Flisesreas 2 18 X X estudiar y considerar los procedimientos contables
0 Acta C 16 Administrati adoptados, el andlisis de las recomendaciones del revisor|
1A LA DRSNS & Papel fiscal en relacion con los estados financieros y todas las

de Finanzas

actuaciones relacionadas con los registros y expresiones,
contables y financieras de CEDELCA S.A. Su tiempo de
retencién inicia con el cierre correspondiente a la Oltima acta
emitida en la vigencia fiscal, conservandose durante 2 anos
en el archivo de gestion y 18 anos en el archivo central. Se
asigna valor primario administrativo, legal y contable, ya que;
estas actas soportan decisiones relacionadas con la gestion|
financiera y contable de la empresa, y pueden ser requeridas
en auditorias, procesos de fiscalizacion o para consulta
institucional. Poseen ademds valor secundario histérico y
testimonial, al reflejar la evolucidon de la politica financiera
interna, los mecanismos de control y la eficiencia en el manejo
de recursos publicos y privados denfro del modelo empresarial
mixto de CEDELCA. Su disposicion final es de conservacion
total, por lo cual, una vez cumplido el tiempo de retencién en|
el archivo de gestion, serdn transferidas al Archivo Central,
conservandose en su soporte original como parte integral de
la memoria institucional. Se realizard reproduccién técnica
por medio de digitalizacién, en el marco del Programa de
Reprografia y el Plan de Preservacion Digital, para garantizar
su acceso, preservacion y consulta. Coédigo de Comercio,
Ley 222 de 1995, Ley 142 de 1994, Acuerdo Interno 013 de 2019
— CEDELCA S.A.ES.P.
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Actas Comité de Avuditoria y Documentos que registran las decisiones adoptadas como
1.1-2.4 Control Interno 2 18 X X instancia responsable de la supervision del Sistema de Control
— R Interno, la evaluaciéon de los informes de auditoria, la
D Acta Comité de Auditoria y Papel implementacion de mejoras en los procesos administrativos y

Control Interno

financieros, y el seguimiento a la gestién de riesgos. Su tiempo
de retencién inicia con el cierre correspondiente a la Ultima
acta emitida en la vigencia fiscal, conservéndose durante 2
anos en el archivo de gestion y 18 afos en el archivo central,
Se les asigna valor primario legal y administrativo, al constituir
soporte de la supervision interna y del cumplimiento del marco
normativo vigente en materia de control interno. Asimismo,
tienen valor secundario histérico e institucional, dado que|
documentan la evolucion del sistema de control y el
cumplimiento de los principios de buen gobierno en CEDELCA
como empresa del sector energético. Su tiempo de retencién
inicia con el cierre correspondiente a la Ultima acta emitida
en la vigencia fiscal y es suficiente para responder a posibles|
recursos que se interpongan a la empresa. Una vez cumplen
el tiempo de retencidn, se trasladan dl Archivo Central, en su
formato original, en donde se conservan totalmente como
parte integral de la memoria institucional. Se realizard
reproduccién técnica por medio de digitalizacién, en el
marco del Programa de Reprografia y el Plan de Preservacion
Digital, para garantizar su acceso, preservacion y consulta.
Ley 142 de 1994, Codigo de Comercio, Acuerdo Interno 013
de 2019 - CEDELCA S.A.ES.P.
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lineamientos adoptados en el marco de la formulacién y
coordinacion de los objetivos estratégicos, politicas
institucionales, planes operativos y programas corporativos.
Estas actas constituyen evidencia de la planificacion,
seguimiento y evaluacion de la gestiéon administrativa, técnica
y financiera de la empresa. Su tiempo de retencion inicia con
el cierre correspondiente a la dltima acta emitida en Ig
vigencia fiscal, conservdndose durante 2 anos en el archivol
de gestion y 18 anos en el archivo central. Su tiempo de|
retencion es suficiente para responder a requerimientos|
legales, fiscales o de control interno y externo. Se les asigna
valor primario legal, administrativo y estratégico, al
documentar decisiones vinculadas a la gestiéon directiva de la
organizaciéon. Asimismo, poseen valor secundario historico €|
institucional, por reflejor la evolucion de la estructura
organizacional y la toma de decisiones gerenciales
adoptados por CEDELCA. Su disposicion final es de
conservacion total, razén por la cual, una vez cumplido el
tiempo de retencidon en archivo de gestion, se transfieren al
Archivo Central para su custodia definitiva en el soporte
original. Ademas, se aplicard reproduccién técnica mediante
digitalizacién durante su permanencia en el archivo de
gestion, garantizando el acceso, la preservacion digital y la
mitigacién de riesgos de deterioro fisico. Ley 142 de 1994,
Cédigo de Comercio, Estatutos de CEDELCA S.A. ES.P.
Resolucion 04 de 2013, Resolucion 010 de 2016 — CEDELCA S.A.
E.S.P., creacion del Comité.

0 Acta Comité de Gerencia Papel
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5 ) Documentos que consignan las deliberaciones, decisiones y
1.1-2.15 |Actas Junta Directiva 2 18 X X acuerdos adoptados que reflejan el tratamiento de temas
& Acta Junta Directiva Papel relacionados con la orientaciéon corporativa, la aprobacion,

de politicas institucionales, presupuestos, inversiones,
proyectos del sector energético y la vigilancia general sobre
la administraciéon de la empresa. Su tiempo de retencidon
inicia con el cierre correspondiente a la Ultima acta emitida
en la vigencia fiscal conservandose durante 2 anos en el
archivo de gestion y 18 anos en el archivo central. Se les|
asigna valor primario legal, estratégico y administrativo, ya
que respaldan el proceso de toma de decisiones
fundamentales de la empresa. Asimismo, adquieren valor
secundario histérico e institucional, al constituir evidencia
clave de la evolucién del gobierno corporativo, el desarrollo
de politicas energéticas y la memoria organizacional de
CEDELCA S.A. ES.P. La disposicion final es de conservacion
total, por lo tanto, una vez cumplido su tiempo de retenciéon
en el archivo de gestion, las actas seran transferidas al Archivo
Central, donde se conservardn en su soporte original como
parte integral del patrimonio documental institucional. Se|
contempla su reproduccién por medio técnico, garantizando
sU acceso y preservacion a largo plazo conforme al Plan de
Preservacion Digital. Ley 142 de 1994, Cédigo de Comercio,
Estatutos Sociales de CEDELCA S.A. ES.P.
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ACUERDOS DE LA  JUNTA Documentos que contienen las decisiones que resuelven
1.1-3 DIRECTIVA 2 18 X X situaciones especificas de interés institucional y se establecen
lineamientos estratégicos y de gestion empresarial del sector|
0 Acverdo de la Junta Papel energético. Su fiempo de retencion inicia con el cierre

Directiva correspondiente del Ultimo acuerdo emitido en la vigencia

fiscal y asegura su disponibiidad ante auditorias, acciones
juridicas o procesos de verificacion por entes de control,
conservandose durante 2 anos en el archivo de gestion y 18
anos en el archivo central. Poseen valor primario legal y
administrativo, al ser instrumentos de decision obligatoria que
estructuran el funcionamiento institucional. Adquieren valor|
secundario histérico e informativo, pues documentan la
evolucion de la gobernanza corporativa y constituyen fuente
esencial para la construccién de la memoria organizacional,
juridica y estratégica de CEDELCA S.A. ES.P. Su disposicion
final es de conservacion total. Por tanto, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el archivo de gestion, serdan
transferidos al Archivo Central, donde se conservardn en su
soporte original. Se aplicard reproduccion técnica por medio
de digitalizacién, como medida de preservacion digital vy
garantia de acceso. Ley 142 de 1994, Cédigo de Comercio,
Estatutos de CEDELCA S.A. ES.P.
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1.1-28

LIBROS DE
ACCIONISTAS

SOCIOS Y

[y Libro de Socios y Accionistas | Papel

Documento de cardcter legal y contable que registra de manera
ordenada y cronolégica la tfitularidad, nUmero, clase y movimientos de|
las acciones o partes de interés social de los socios y accionistas de|
CEDELCA S.A. ES.P., donde se refleja la composicidon del capital social y
los derechos asociados a cada accionista. Su tiempo de retencidn inicia
con la disolucion vy liquidacion total de la sociedad, conservandose
durante 2 anos en el archivo de gestion y 8 afos en el archivo central.
Esta serie posee valor primario legal y probatorio, por ser exigida por la
ley mercantil como requisito obligatorio para todas las sociedades
anénimas. Ademdas, desarrolla valor secundario histérico y testimonial, yal
que permite reconstruir la evolucion societaria de la empresa y refleja la
dindmica de su capital accionario, siendo parte del acervo documental
que sustenta la memoria institucional. La disposicion final es de
conservacién total, y una vez agotado su tiempo de retencién en el
archivo de gestion, serdn transferidos al Archivo Central, donde se|
conservardn en su soporte original. Dado su cardcter estratégico y legal,
se aplicard reproduccion técnica mediante digitalizacion como parte de|
la politica de preservacion digital y acceso seguro a la informacion|
corporativa. Articulo 28 de la Ley 962 de 2005, Cédigo de Comercio
(arts. 195-203), Estatutos de CEDELCA S.A. ES.P.

Conservacion Total SERIE

Mayuscula Fija

FECHA DE APROBACION

2022-03-31

Seleccién

SUBSERIE

MayuUscula Inicial y negrilla

FECHA DE CONVALIDACION

2026-01-29

Eliminacion TIPO

MayUscula inicial
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