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SUBGERENCIA TECNICA OPERATIVA

: SOPORTE O 2 DISPOSICIO
RETENCION REPRODUCCION
c6DIGO SERIEngéJl?:AEEﬂii :EEPOS FORMATO NEINAL | ::::f/gfu PROCEDIMIENTO
Papel Electrénico | Archivo de| Archivo cls PAPEL (M/D)
‘4 (extensién) | Gestion Central
1.8-12 |CONTRATOS
Documentos que evidencian las acciones realizadas por un gestor
1.8-12.33 |Contratos de Gestién 2 18 X X X especidlizado, que por su cuenta y riesgo asume la prestacion del
servicio de distribucion y comercializaciéon de energia eléctrica en el
0 Minuta contractual. Papel departamento del Cauca, en el marco de los contratos de gestion
[ Pdliza y Comprobante de Pago Papel suscritos por CEDELCA S.A. ES.P. Los tiempos de retencion cuentan a
D Acta de aprobacién de pdlizas por Peigel partir .dgl acta d.e' liqgidogiér\,. suﬁci?nk?s para atender cu.olqui'er
Secretaria General requerimiento administrativo, juridico o técnico de los grupos de interés,
= = % > incluidos entes reguladores, organismos de control y la ciudadania.
b Comunicacion  Designacion  de ; ” X .. -
Interventor y/o Supervisor Papel conservandose duron.’le 2 afos en Iel qchlvo de‘geshon y ‘1213 cnc?s en el
. o archivo central. Adquieren valor primario de caracter administrativo, por|
D Actaids inicio. Papel su uso constante en la gestion y seguimiento de la prestacion del servicio;
0 Informe de Contratista Papel legal y contractual, por su funcién como respaldo juridico ante
eventuales controversias, auditorias o procesos judiciales. Se realizara
O Factura de cobro de Cedelca Papel reproduccién técnica por medio de digitalizacion, en el marco del
0 Informe de Resultados del Plan de Papel Programa de Reprografia y el_ ’Plon de Preservacion Digital, parqj
Inversiones garantizar su acceso, preservacion y consulta. Una vez cumplen el
D Informe de Ejecucidn de Resultados del Eo tigrr?po de retencién, se trasladan al Archivo Central, en sy formato
Gestor pel original, en donde se conservan totaimente porque adquieren valores
- . . secundarios, principalmente histérico, testimonial e informativo, ya que
0 Informe de Inversiones a readlizar cada -
dosbiofios Papel dan cuenta de la manera en que CEDELCA S.A. ES.P. ha garantizado Ia|
prestacion del servicio pUblico esencial de energia eléctrica en el Cauca,
0 Informe de Senda de Indicadores Annual |  Papel a través de modelos de gestion delegada. Esta serie documental
también adquiere relevancia en el contexto de los Derechos Humanos y
D Acta de terminacion Papel el Derecho Internacional Humanitario, al estar directamente relacionada
I Acta de recibo a satisfaccion final Papel con el acceso equitativo a un ser\-/icio bdsico y con la garantia de|
suscrita por el supervisor y interventor condiciones dignas para las comunidades del territorio, especialmente
0 Péliza que actudliza el amparo de aquellas en situacion de vulnerabilidad. Ley 142 de 1994.
estabilidad de la ejecuidn a la fecha de| Papel
terminacion
[ Comunicacién Aprobacién de pdliza
que actualiza fecha de amparo de de la] Papel
ejecuion a la fecha de terminacion
M Acta de liquidacion Papel
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SOPORTE O RETENCION DISPOSICIO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS |  FORMATO NG NFINAL |REPRODUCCION| (oo i
cODIGO TECNICADEL | i PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES papel | Elechdnico Archivo de| Archivo cls PAPEL (M/D)
(extensién) | Gestion Central
Contratos de Interventoria del Documentos que evidencian las acciones de supervision
181235 | C L bo Gestidn 2 18 X X ejercidas por CEDELCA S.A. ESP. sobre la prestacion del
servicio especializado de distribucion y comercializacion de|
0 Minuta contractual. Papel energia eléctrica en el departamento del Cauca, dentro del
D Solicitud de Certificado de registro Papel marco de los contratos de gestion celebrados por la entidad.
presupuestal. Los tiempos de retencion cuentan a partir del acta de
D Cerlificado de registro presupuestal. | liquidacién, suficientes para atender cualquier requerimiento
. administrativo, juridico o técnico de los grupos de interés,
B Péliza y Comprobante de Pago Papel incluidos entes reguladores, organismos de control y la
[ Acta de aprobacién de pélizas. Papel ciudadania. conservandose durante 2 anos en el archivo de
B, Comunicacin Desgnacion. de gésﬁc')r.\ y 18 of\os en el. grchiyo central. Adquieren Y’c:br
Interventor v/o Supervisor Papel pnmgng de cgro‘cter. administrativo, .p.or su uso en la gestion y
D Acta de inicio. — seguimiento institucional del servicio delegado; legal v
contractual, ya que respaldan la toma de decisiones y la
Y Informe de Seguimiento frimestral de atenciéon a eventuales controversias o auditorias. Una vez
Resultados del Contrato de Gestion Papel cumplen el tiempo de retencién, se trasladan al Archivo
B Infaiine: o Seculiients. ol e e Central, en su formato original, en donde se conservan
= : Papel totalmente porque adquieren valores  secundarios,
Tvlirfs'?r:es o A obaciendal i senda principaimente  histérico, informativo y testimonial, al|
;nnu(():\l d: Ian:d(c)Jres de Calidad Papel constituirse en evidencia directa del cumplimiento de la mision
institucional de CEDELCA S.A. ES.P. y del compromiso con la
D Informe de Aprobacion de la prestacién eficiente, segura y equitativa del servicio pUblico
Invesiones del Gestor cada dos Bienios | Papel esencial de energia eléctrica. Se redlizard reproduccion
técnica por medio de digitalizacién, en el marco del
[ Cuenta de cobro y/o Factura Papel Programa de Reprografia y el Plan de Preservacion Digital,
X . 8 para garantizar su acceso, preservacion y consulta. Ley 142
Bltaes, Zotn s L Papel de 1994 (Servicios Publicos Domiciliarios), Cddigo de
D Informe de Recibo a Satisfaccion Papel Comercio.
D Orden de pago. Papel
0 Acta de terminacion Papel
0 Acta de liquidacion Papel
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; SOPORTE O S DISPOSICIO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS |  FORMATO RETERCID NFINAL |REPRODUCCION| o
coODIGO : TECNICADEL | i PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES vomer | Hectinico |archivode] achivo | [ o [ ¢ | rarowo ,
(extension) | Gestion Central 4
s ot Contratos de Interventoria del ’ 18 X Documentos que eviden;icn las ' occiones’ desarmolladas por
1.8-12. Confrato Operacién X CEDELCA S'ﬁ' ESP. Poro ejercer la mfervgntono sobre el con'troto
de operacién mediante el cual se implementan soluciones
0 Minuta contractual. Papel integrales orientadas a garantizar la prestacién continua, eficiente
O Solicitud de Cerfificado de registro Papel y sostenible del servicio de energia eléctrica en el departamento!
presupuestal. del Cauca, conforme a lo definido en el documento CONPES 3492,
0 Certificado de registro presupuestal. Papel del 8 de octubre de 2007, este esquema fue estructurado como
D Péliza'y Comprobante de Pago Papel una solucién técnica, juridica y financiera viable para atender las
necesidades del servicio publico domiciliario de energia en el
D Acta de aprobacion de polizas. Papel mediano y largo plazo. Los tiempos de retencién cuentan a partir
D Comunicacién Designaciéon  de Papel del acta de liquidgcién, son suficientes para responder a posibles
Interventor y/o Supervisor recursos que se interpongan a la empresa. Adquiere valores|
0 Acta de inicio. Papel primarios de tipo administrativo, por su uso en la gestién operativa
D Informe de Seguimiento frimestral de Fopel y supervision de la ejecucion conrrocfuol,vlegol y con?rc‘ctuol,
Resultados del Confrato de Operacién como respaldo ante eventuales confroversias o requerimientos
D Informe de Seguimiento al Plan de juridicos. conserv@ndose durante 2 anos en el archivo de gestion |
irversiones Papel 18 afos en el archivo cenfral. Una vez cumplen el tiempo de
D informe de ‘Seguimients -Mersual de retencion, se frasladan al Archivo Central, en su formato original,
Vistas a las Pequeias Centrales| Papel en donde se conservan totalmente porque adquieren valores|
Hidroléctricas (PCHS) secundarios, principalmente histérico, testimonial e informativo.
Estos documentos contienen informaciéon misional crifica de la
0 Informe de Observaciones al Plan Papel enfidad, constituyen una fuente fundamental para la
Semesiral de Mantenimiento del Operador reconstruccion de la historia institucional, la evolucién del servicio
D Informe de Aprobacion de la Senda en la regién, y la qwoteriolizocién del derecho fundamental al
ARl 6 Ihdeaderas da Colidad Papel acceso al servicio publico. 'Documenlo f:ONPES 3492 de 2007; la
5 e d Aproboaltin cié i ihiasionss Lz?y- 14.2 d§’1994. Se redlizara reproduccién técnica por' medio de|
del Castor cada dcs Bisnics Papel digitalizacién, en el marco del Programa de Reprografia y el Plan|
de Preservacion Digital, para garantizar su acceso, preservacion |
& Cuentaide cobroy/oracin Popel consulta. Ley 142 de 1994 (Servicios PUblicos Domiciliarios), Cédigo
[ Planillas de Seguridad Social Papel de Comercio.
0 Informe de Recibo a Satisfaccion Papel
0O Orden de pago. Papel
O Acta de terminacion Papel
0 Acta de liquidacién Papel
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SOPORTE O e DISPOSICIO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS |  FORMATO N FINAL |REFRODUCCION| oo e
copIGo TECNICADEL | o PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES papel | Hecténico |Archivode| Archivo | o | o | PAPEL (M/D)
(extensién) Gestién Central
Documentos que evidencian las acciones orientadas a brindar
1.8-12.38 |Contratos de Operacién 2 18 X X X una solucion integral a la prestacién del servicio de energia
eléctrica en el departamento del Cauca, en el marco de los
(0 Minuta contractual. Papel confratos de operacién suscritos por CEDELCA S.A. ES.P.,
[ Pdliza y Comprobante de Pago Papel conforme a lo establecido en el documento CONPES 3492 del 8 de|
oz i octubre de 2007. Dicho CONPES esfructur6 un esquema
[ Acta de aprobacién de polizas . A < < :

. Papel considerado técnica, juridica y financieramente viable y sostenible;
por secretaria general para garantizar, en el mediano y largo plazo, la prestaciéon
M Comunicacion Designacién de Papel confinua y de calidad del servicio de energia en la region. Los
Interventor y/o Supervisor tiempos de retencion cuentan a partir del acta de liquidacion,
D Acta de inicio. Papel fiempo suficiente para atender requerimientos de los grupos de|

interés, incluidos entes de confrol, usuarios, comunidades Y
[ Informe de Contratista Papel organismos judiciales o administrafivos. conservéndose durante 2
D Factura de cobro de Cedelca Papel anos en el archivo de gestion y 18 anos en el archivo central.
=) . Adquiere valores primarios de cardcter administrafivo, por su uso
B Informe Tr.:r:nestrcl de Resultados Papel en la gestion, seguimiento y evaluacion del confrato; legal vy
de la Operacion contractual, por su funciébn como respaldo juridico ante
0 Informe del plan Semestral de Papel confroversias o auditorias. Se realizard reproduccién técnica por|
Mantenimiento P medio de digitalizacion, en el marco del Programa de Reprografia
[ Acta de terminacién Papel y el Plan de Preservacién Digital, para garantizar su acceso,
" : e preservacion y consulta. Una vez cumplen el tiempo de retencién,
B AC.TO de reclbo a §cmsfgccoon final se trasladan al Archivo Central, en su formato original, en donde se|
suscrita por el supervisor y inferventor Papel conservan totalmente porque adquieren valores secundarios,
testimonial e informativo, pues constituyen evidencia clave de la
[ Péliza que actudliza el amparo de gestion misional de CEDELCA S.A. ES.P., del impacto de las|
estabilidad de la ejecuién a la fecha Papel decisiones institucionales en la calidad de vida de los habitantes|
de terminacion del Cauca, que estan estrechamente vinculadas a la garantia de|
los Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario, all
0 Aprobacién de pdliza que tratarse del acceso equitafivo a un servicio esencial. Documento
actualiza fecha de amparo de de la CONPES 3492 de 2007; la Ley 142 de 1994.
ejecuion a la fecha de terminacién | Papel
[ Acta de liquidacién Papel
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SOPORTE O - DISPOSICIO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION REPRODUCCION
cépico | SERIES foRNAD MANEE e oe. f SSHEDE PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES papel | Electénico | Archivode| Archivo clsle PAPEL (M/D)
2 (extensién) | Gestién Central

C Conservacion Total SERIE Mayuscula Fija FECHA DE APROBACION 2022-03-31

S Seleccién SUBSERIE Mayuscula Inicial y negrilla FECHA DE CONVALIDACION 2026-01-29

E Eliminacién TIPO MayuUscula inicial VERSION 01

Jefe de la Dependencia Responsable del drea de gestién documental Secretaria General
Nombre: PEDRO ELIAS ROJAS CACERES Nombre: LUISA FERNANDA FIGUEROA GARCIA Nombre: LEYLA ALEXANDRA MUNOZ CEDENO
Cargo: Subgerente Técnico Cargo: Lider de Gestion Documental Cargo: Secretaria General
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