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1.9.1.2-2 |ACTAS
, Documentos que evidencian la toma de decisiones relacionadas
1.9.1.2-2.5 |Actas Comité de Compras 2 18 X X con la planeacién, ejecucion y control de la adquisiciéon de bienes
B Acta Comite de Compras 5 | en la empresa y las acciones conducentes para la racionalizaciéon
h ape

y opfimizacién de los recursos en el marco legal aplicable en la
materia. Los fiempos de retencion cuentan a partir del cierre!
administrativo, con la Ultima acta de la vigencia, suficiente para
atender requerimientos de auditoria, supervision interna y entes de|
confrol externo, conservandose durante 2 afos en el archivo de|
gestion y 18 anos en el archivo central. Los valores primarios son
de cardcter administrativo, al respaldar la gestion de compras|
insfitucional; legal, al servir como prueba en auditorias o
requerimientos ante entes de confrol. Una vez cumplen el tiempo
de retencién, se frasladan al Archivo Central, en su formato
original, en donde se conservan totalmente porque adquieren
valores secundarios, de fipo histérico, testimonial e informafivo, al
documentar la evolucién de las politicas institucionales en materia
de confratacién, fransparencia y eficiencia en el uso de recursos.
Son fuente relevante para reconstruir la historia de la gestion
administrativa y de abastecimiento de la entidad. Se conservaran
en su soporte original, garantizando sus caracteristicas técnicas vy
de autenticidad. Se realizard reproduccién técnica mediante
digitalizacién, en el marco del Programa de Reprografia y del Plan
de Preservacion Digital, para asegurar su acceso, preservacion y
consulta Directiva Gerencial No. 01 de 2013, la Directiva Gerencial
No. 012 de 2015 y la Directiva Gerencial No. 01 de 2019. Ley 142 de|
1994.
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Ddocumentos mediante los cuales se acredita la existencia de
19125 CERTIFICADOS DE 5 8 X apropiacion  presupuestal  suficiente  para  respaldar,
e DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL compromisos y obligaciones de la entidad, constituyéndose
en soporte esencial del proceso de ejecucion presupuestal y
[ Certificado de contractual, asi como del control fiscal, financiero vy,
Disponibilidad Presupuestal Papel administrativo. Su valoracién documental se sustenta en su
[ Registro Presupuestal ’ P | valor informativo y testimonial de caracter administrativo vy,
‘ . ape

legal, necesario para la verificaciéon de la correcta gestion de
los recursos publicos, sin que adquiera valor histérico, cultural,
cientifico que justifique su conservacion total por lo tanto se
asigna disposicion final de eliminacion, la cual se redlizard bajo)
la responsabilidad del Archivo Central, mediante el método de
picado o rasgado, pues la informacién de esta serie se refleja
en los Informes de Ejecucidén Presupuesta de la Unidad de
Apoyo de Presupuesto. Los tiempos de retencion se
establecen en dos (2) afos en el Archivo de Gestion y ocho (8)
anos en el Archivo Central, para un total de 10 anos contados
a partir del cierre de la vigencia fiscal en la cual fue expedido
el certificado, periodo que responde a los términos de control
fiscal, auditoria, seguimiento financiero y posibles actuaciones
administrativas o judiciales y lo estipulado en la Ley 962 de
2005.
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1.9.1.2-23 |INFORMES
Informes de Ejecucién Documentos que reflejan la ejecucion del gasto en CEDELCA S.A.
1.9.1.2-23.50 presupuesialj 2 8 X X ES.P. a nivel de compromisos y obligaciones presupuestales,
- — conforme al aprobado para cada vigencia fiscal; refleja el
[ Informe de Ejecucion Papel comportamiento de los ingresos, egresos, apropiaciones, reservas
Presupuestal P y disponibilidades, asi como el cumplimiento de las metas

financieras propuestas en los planes institucionales y los
compromisos adquiridos por la entidad. Los informes presentan un
panorama detallado sobre la gestion y uso de los recursos
financieros. Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre
administrativo con el Ultimo informe de la vigencia, suficiente para
atender requerimientos de los entes de control y de los grupos de|
interés ,conservéndose durante 2 afos en el archivo de gestién y 8
anos en el archivo central. Los valores primarios son de fipo.
contable, por su funcion en el control y registro de la ejecucion
presupuestal; administrativo, al respaldar los procesos de
planeacién y evaluacién financiera; y legal, por su uso en
auditorias, procesos de confrol fiscal y cumplimiento normativo.
Una vez cumplen el tiempo de retencién, se trasladan al Archivo
Central, en su formato original, en donde se conservan totaimente
porque adquieren valores secundarios, de tipo histdrico vy
testimonial, al evidenciar la gestién del presupuesto institucional, la
frazabilidad del gasto y la ejecucion de los recursos financieros en|
el marco del cumplimiento de la mision empresarial. Se|
conservardn  en su  soporte original, garanfizando  sus|
caracteristicas  técnicas y de autenficidad. Se realizard
reproduccién técnica mediante digitalizacién, en el marco del
Programa de Reprografia y del Plan de Preservacion Digital, para
asegurar su acceso, preservacion y consulta Ley 142 de 1994.
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C Conservacion Total SERIE MayUscula Fija FECHA DE APROBACION 2022-03-31

S Selecciéon SUBSERIE MayuUscula Inicial y negrilla FECHA DE CONVALIDACION 2026-01-29

E Eliminacién TIPO MayUscula inicial VERSION 01
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