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CEDELCA

DIRECTIVA GERENCIA No. 040
(1 de octubre de 2025)

Por medio de la cual se actualiza la conformacion y funciones del Comité Interno
de Archivo de CEDELCA S.A. E.S.P.

El Gerente Suplente de CEDELCA S.A. E.S.P.
En uso de sus facultades legales y estatutarias y
CONSDIERANDO

Que mediante memorando GG No. 418908 del 7 de septiembre de 2001 se creo el
Comité de Archivo de CEDELCA S.A. ES.P., con el fin de apoyar el desarrollo de la
funcidon archivistica en la entidad.

Que a fravés de la Directiva de Gerencia No. 02 del 08 de junio de 2009, se
reglamenté el funcionamiento del Comité de Archivo, estableciendo su propdsito,
conformacién y periodicidad de reuniones.

Que mediante la Resolucién No. 012 del 25 de junio de 2018, se conformé del
Comité Interno de Archivo de CEDELCA S.A. E.S.P., como grupo asesor, responsable
de definir las politicas, programas de trabajo, y de la toma de decisiones en los
procesos administrativos y técnicos de los archivos y asi mismo coordinary controlar
las actividades de la gestion de documentos y administracion de archivos de la
institucion.

Que se hace necesario actualizar la conformacién y funciones del Comité Interno
de Archivo de la entidad con el propésito de fortalecer el desarrollo de la gestion
documental en CEDELCA S.A. E.S.P., y reconociendo la importancia de contar con
un drgano interno que articule, oriente y acompafe la implementacion de las
politicas institucionales en materia de gestion documental, se hace necesario
estructurar y ajustar el Comité Interno de Archivo, en lo referente a su
conformacion, funciones y dindmica operativa.

ARTICULO PRIMERO. Objeto. Actualizar la conformacién y funciones del Comité
Interno de Archivo de CEDELCA S.A. E.S.P., que permitan establecer lineamientos
generales para el manejo integral de los documentos y la operacion del Comités
Interno de Archivo como mecanismo de apoyo técnico y estratégico en la
empresa.

ARTICULO SEGUNDO. Conformacién.
El Comité Interno de Archivo estard conformado por los siguientes miembros:
e FEl Secretario General, quien lo presidird.
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« Ellider del proceso de gestion documental, quien actuard como secretario
técnico

o El Jefe de Planeacion.

o Ellider del proceso de Informdatica y Tecnologia

o El Jefe de la Oficina de Control Interno, quien tendrd voz pero no voto

e El Jefe de la Oficina Juridica.

e Podrdn asistir como invitados, con voz pero sin voto, frabajadores o
particulares que puedan hacer aportes en los asuntos tratados en el Comité.

ARTICULO TERCERO. Actas. La Secretaria Técnica serd la encargada de preparar
el orden de dia y la documentacién que deba presentarse en la respectiva sesiéon,
levantar el acta de reunidn y someterla a la aprobacion y firmas de los que en ellas
intervengan, asi mismo, comunicar las decisiones adoptadas por el comité.

ARTICULO CUARTO. Reuniones. El Comité de Archivo sesionard ordinariamente una
vez cada seis (6) meses, y la convocatoria a sus miembros la hard el secretario
técnico a través de cualquier medio que permita la comunicacién entre sus
infegrantes, se podrd reunir de manera extraordinaria cuando las circunstancias lo
requieran.

ARTICULO QUINTO. Funciones. Son funciones del Comité Interno de Archivo:

1. Asesorar ala alta direccién en la formulacion y seguimiento de la Politica de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos de la empresa.

2. Apoyar la elaboracién, implementacion, evaluaciéon y actualizaciéon de los
insfrumentos archivisticos institucionales y documentos técnicos.

3. Aprobar los instrumentos archivisticos institucionales y los documentos
técnicos elaborados o actualizados.

4. Atender los requerimientos de los organismos de vigilancia de la empresaq,
en aspectos relacionados con gestion documental.

5. Evaluary proponer la adopcién de tecnologias para la gestion documental,
incluyendo el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo
(SGDEA).

6. Promover el cumplimiento de los principios y normas del Sistema Integrado
de Conservaciéon y velar por la proteccién del patrimonio documental
institucional.

7. Recomendar criterios y lineamientos para la organizacion, transferencia y
disposicion final de documentos de archivo, de conformidad con la
normativa vigente.

8. Servir de instancia de articulacion entre las dependencias en materia de
gestion documental.

9. Evaluar y proponer acciones de mejora continua en el desarrollo de la
gestion documental y administracion de archivos.

10. Apoyar los procesos de sensibilizacion, capacitaciéon y divulgaciéon de la
gestion documental y administracion de archivos.

CENTRALES ELECTRICAS DEL CAUCA S.A. E.S.P. NIT. 891500025-2
CARRERA 7 N° 1N -28 EDIFICIO “EDGAR NEGRET” PISO 3 - POPAYAN (CAUCA)
PBX: 8235975 - FAX: 8235975 - WWW.CEDELCA.COM. CO .




'
£ cepeLca

Centrales Eléctricas del Cauca SAE.S.P

CON LA ENERGIA QUE MUEVE AL CAUCA

a

11. Analizar y aprobar las solicitudes de eliminacion documental, conforme al
procedimiento institucional y a la normatividad vigente.

12. Consignar las decisiones en el acta que deberd servir de respaldo de las
deliberaciones y determinaciones tomadas.

La alta direccion de CEDELCA S.A. E.S.P. podrd asignar funciones adicionales,
relacionadas con el desarrollo de la gestion documental y administracion de
archivos.

ARTICULO SEXTO. Vigencia y derogatorias. La presente Directiva rige a partir de Ia
fecha de su expedicidon y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en
especial la Directiva de Gerencia No. 02 del 08 de junio de 2009, en cuanto se
oponga, sin perjuicio de los actos administrativos previamente ejecutados
conforme a ella.
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Gerente ente
CEDELCA S.A. ES.P.

Proyectd: Luisa Figueroa Garcia- Profesional Apoyo Secretaria GeneroI.C:QL
Revisd: Leyla Alexandra Mufoz Cedefo- Secretaria General.
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