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" INFORME FINAL ARQUEO A LA CAJA MENOR

1. INFORMACION GENERAL

Proceso Auditado: Dependencia:
Gestion Financiera y Administrativa — Subgerencia Financiera y Administrativa
Caja Menor B
Equipo de trabagjo: Cargo:
Marino Navia Ortega Subgerente Financiero y Administrativo
Oscar Eduardo Torres Garcia Profesional Universitario | encargado del Aimacén
Fecha: Duracién (total dias auditor):
12/03/2024 — 22/03/2024 9 dias
2. OBJETIVOS

v

v

2.1. OBJETIVO GENERAL:

Evaluar y verificar que la operaciéon de la caja menor de gastos administrativos
cumpla con los lineamientos y controles establecidos en la Directiva Gerencial
No.01 del 02 de enero de 2023 “Por la cual se adopta el Manual para el Manejo y
control de la Caja Menor de CEDELCA S.A. E.S.P." y la Resolucién No.003 del 02 de
enero de 2024, "Por medio de la cual se reglamenta la constitucion de la caja
menor para la vigencia 2024 de CEDELCA S.A. ES.P. y se dictan ofras
disposiciones”

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Verificacion de la constitucion de la caja menor para la vigencia 2024 de
CEDELCA S.A. ES.P.

Realizacion del arqueo de la caja menor de CEDELCA S.A. E.S.P. con corte a
12/03/2024.

Verificacion y evaluacion de los reembolsos de la caja menor de CEDELCA S.A.
E.S.P. con corte a 12/03/2024.

Andlisis del cumplimiento de los lineamientos establecidos en el Manual para el
Manejo y control de la Caja Menor y el reglamento de la constitucion de la caja
menor para la vigencia 2024 de CEDELCA S.A. E.S.P.

Proporcionar a la administracion informacion para la toma de decisiones sobre la
mejora del sistema de Control intferno establecido para el manejo de la caja
menor.
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3. ALCANCE

El alcance previsto para esta evaluacion y verificacion se efectud sobre los movimientos
realizados en el periodo comprendido entre el 01 de enero de 2024 fecha de apertura
de la caja menor y el 12 de marzo de 2024 fecha de la realizacion del arqueo de caja

menaor.

4. CRITERIOS DE AUDITORIA

INTERNOS:
v' Estatutos de Centrales Eléctricas del Cauca S.A E.S.P

Directiva Gerencial No.01 del 02 de enero de 2023 “Por la cual se adopta el
Manual para el Manejo y control de la Caja Menor de CEDELCA S.A. E.S.P.”
Resolucion No.003 del 02 de enero de 2024, "Por medio de la cual se reglamenta
la constitucion de la caja menor para la vigencia 2024 de CEDELCA S.A.ES.P.y se
dictan oftras disposiciones”

PRGFA-49 Procedimiento Caja Menor

Demds reglamentacion interna aplicable al proceso auditado.

EXTERNAS:

Articulo 365 de la Constitucion Politica de Colombia

Ley 142 de 1994 "Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos
domiciliarios y se dictan otras disposiciones”.

Demds normatividad aplicable al proceso auditado de acuerdo con los requnsfros
infernos y externos (legales, reglamentarios)

5. EQUIPO AUDITOR

Auditor Lider: | Cargo:

Olga Lorena Diaz Chaguendo Jefe Oficinqdﬁeﬁ Control Interno y de Gesr’rri{)n.
Auditor de Apoyo: Cargo:

Luz Enith Fernadndez Gomez Profesional Il de Apoyo a la Oficina de Control

Boomer Calvache Riascos 'Interno

%Con’rro’ris’ros de apoyo a la Oficina de Control |

'Interno

6 ACTIVIDADES DESARROLLADAS

e Socializacion el dia 23/01/2024 a los lideres de proceso del PAAI 2024 formulodo

desde la OCI para su conoomlen’ro de ocuerdo con el MANUAL DEL SISTEMA D

X



ANEXO 08 INFORME FINAL DE
AUDITORIA INTERNA

FO6-PREM 02

VERSION 01

28/12/2022

Pdagina 3 de 14

CONTROL INTERNO aprobado mediante Directiva de Gerencia No.008 del
04/06/2013 y vigente a la fecha, el cual establece: "ARTICULO SE'PT/MO:‘
PROGRAMA DE AUDITORIAS. La Coordinacion de Control Interno o quien haga sus
veces, elaborard el calendario anual de auditorias en el cual se describen las
auditorias a realizar durante la respectiva vigencia y la periodicidad con que se |
realizan. Cronograma que deberd socializarse con los coordinadores de las
dependencias de la empresa, y los responsables de la informacion que se

necesite para el desarrollo de las auditorias programadas.”

El 12 de marzo de 2024, el equipo auditor realizo arqueo sorpresivo de caja menor de

gastos administrativos en presencia del responsable PUI Oscar Eduardo Torres Garcia, a

‘quien se le dio a conocer el objeto, alcance y metodologia de la auditoria a realizar,

quien manifesté disposicion para suministrar los documentos solicitados, obteniendo la
siguiente informacion:

1. Mediante la Resolucidon No. 003 del 02 de enero de 2024, la caja menor se
constituyd por valor de $7.000.000 (SIETE MILLONES DE PESOS MCTE.), destinada a
atender las necesidades presentadas dentro de las diferentes dreas de la
empresa que tenga cardcter urgente, imprescindible, necesarios e inaplazables,
para la buena marcha de la administracion. Los rubros presupuestales son los

siguientes:

Rubros Caja Menor Gastos Administrativos Vigencia 2024

RUBROS CUANTIA
A020201003008090 MATERIALES ADQUIRIDOS POR CAJA
3 MENOR $ 2.000.000
OTROS SERVICIOS DE AOPOYO AL
A02020200600709 TRANSPORTE $ 750.000
A02020200200709 OTROS SERVICIOS DIVERSOS $ 1.000.000
A080102005 IMPUESTOS DE REGISTRO $ 750.000
SERVICIO DE EDICION IMPRESION Y
A02020200800901 REPRODUCCION $ 500.000
SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y
A020202008007029 REPARACION DE OTROS BIENES $ 2.000.000
TOTAL y $ 7.000.000

2. Se verifica Pdliza de manejo global del sector oficial No. 435 é4 994000000629

expedida por la comporl’q Aseguradora Solidaria de Colombia vigente,

X
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Y lo dlspuesfo por la Resoluc1on N° 003 del 02 de enero de 2024. Porogrofo Segundo

presentando su cobertura hasta el 25 de agosto de 2024, razdn por la cual se
recomienda su renovacion oportuna al vencimiento como medida para mitigar
los riesgos y garantizar un manejo adecuado de los recursos.

Se evidencia designacion del profesional Universitario | Oscar Eduardo Torres
Garcia para el manejo y custodia de la caja menor, quien se encuentra registrado
en el amparo bagjo la pdliza de manejo global del sector oficial No. 435 64
994000000629 expedida por la compania Aseguradora Solidaria de Colombia.

‘ Asequradora Solidaria

ol POLIZA SEGURO MANEJO SECTOR OFICIAL
NUMERO ELECTRONICO
PARA PAGOS
4351236775 POLIZA No: 435 -64 - 994000000629  ANEXO:4

afi0 <) VES

lzozg VIGENCWA DELAPCLIZA | 258 oa'

COD ACE 435 RAMO E4 Pap

svs
2023| _____ 59 |

HORAS
| 2 | 08 12024 |23:59 | 366

DiA MES ANC
| 17] o8 | 2023

FECHA DE EXPEDICION

MODALDAD FACTLURACON ANDATL

VIGENCIA DESDE ALAS

VIGENCIA HASTA ALas DIAS

FECHA DE IMPRESION

TIFD DE W

[ ACENCA EXPEDIDORA pOPAYAN DELEGADA
[ sentg 22T

oia MES ASO HCRAS vES

VIGE uAtszcxk[ 25 | o8 |2023] =

[202:1 3:59 | 368

HORAS D18

J [ 25 !

VIDENCIA DESDE

N’

ALAS

DATOS DEL TOMADOR

CENTRALES ELECTRICAS DEL CAUCA S.A.

DRECCICN CARRERAR 7 NO IN-28

E.S.P. EMPRESA DE SERVICIOS PUBLIcog ~ '

891.500.025-2

TELEFONO. (0093

I,

DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO

ASECURADS

ORECCION  CARRERA #1 N

gesericwrio. CENTRALES ELECTRICAS DEL CAUCA S.A..

CENTRALES ELECTRICAS DEL CAUCA S.A..

E.S.P. EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICoS "~ ™

CILDAD

|

E.S.P. EMPRESA DE SERVICIOS PURLEQGOSON ¢

/

891.500.025-2

TELEFONG oap53507s

8§91.500.025-2

DATCS DEL RIESGO Y AMPARQS

(=]
e
[

1Call Conter, por favor tonga en cuents que serd
-l ( 2 )
woow e
g a
]

3 '

)
1ZE

4
m
n

“De acuerdo con la normatividad vigente, se designard a un responsable de la
caja menor. El cual estard debidamente autorizado mediante acto administrativo
y estard amparado por la pdliza de manejo global sector oficial con una enhdad
aseguradora debidamente reconocida por el estado la cual debe cubrir el 100%

del monto de la caja menor establecido”

31, ENTIDAD COOPERATIVA NO EF ECTUAR RETENCION BN LA FUENTE

cumpliendo con las disposiciones de la Directiva Gerencial No.01 de enero 02 de 2023,
numeral 5.3:
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“establecer que para poder efectuar el giro de los recursos que componen la caja
menor de CDELCA S.A. E.S.P., deberd contarse con el cumplimiento de los
siguientes requisitos, conforme al manual de Presupuesto y el manual para manejo
y Control de la caja Menor de centrales Eléctricas del cauca CEDELCA S.A. E.S.P":

1. “Resolucién de constitucién de caja menor para la vigencia 2024 en firme. |
2. Pdliza de manejo Global Sector Oficial vigente, que ampare a la empresa
de las defraudaciones que pueda sufrir como consecuencia de las
actuaciones” \

Realizacién arqueo:
|

Se solicité al responsable de caja menor de gastos administrativos la remision de la
carpeta de archivo de los egresos aplicados junto con sus soportes y deducciones, y se
[indago si existian recibos provisionales o documentos por registrar.

‘Acto seguido, se procedid a que el responsable del manejo de la caja menor mostrard
al equipo auditor el dinero en efectivo que tenia guardado, quien lo sustrajo de la caja
fuerte y realizé el conteo del dinero, proceso que fue observado por el equipo auditor
‘ encontrandose un total en efectivo de CINCO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA MIL PESOS
MCTE. ($ 5.230.000) en billetes.

Con todos los documentos allegados la OCI evidencio: w

‘ RESUMEN ARQUEO CAJA MENOR VALOR

‘ Valor Constitucién Caja Menor $ 7.000.000
Efectivo en caja $ 5.230.000
Comprobantes caja menor $ 575.842
Vaior y fecha reembolso (14-03-2024) $ 1.194.000
Total, Arqueo Caja Menor $ 6.999.842
Diferencia (Si Existe) $ 158

De acuerdo con el arqueo readlizado se observa que a la fecha 12/03/2024 del total de
los recursos asignados $7.000.000 a fravés de la Resolucidon No. 003 del 02 de enero de
2024, para la Caja Menor de gastos administrativos en la vigencia del 2024, equivalentes
‘Ol 100%, presenta una utilizacion de recursos por valor de $1.769.842 (incluido|
retenciones) correspondiendo al 25,2% de los recursos asignados, arrojando uno‘
disponibilidad del 74,8% por valor de $ 5.230.000. Es decir, que el reembolso se estd
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reollzondo sin exceder los montos previstos en los respectivos rubros presupues’roles
cumpliendo asi con la Resolucién antes mencionada.

A continuacién, se presenta relacién de los comprobantes de caja menor: ‘

NO. PROVEEDOR | IDENTIFICACION FECHA VALOR DETALLE
DOCUMENTO
4046 Postobdn 890903939 05-03-2024 | $72.149 | Compra de agua
Envio de
4044 Servientrega 860512330 13-03-2024 | $ 6.700 documentos
| Consultorias Publicacién Portal |
} y asesorias web
4043 de Col. 201086786 29-02-2024 | $300.000
Elementos de
> aseo
4042 Exito 890200608 01-03-2024 | $196.993
TOTAL $575.842

| . |
MTramite de Reembolsos. Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos realizados,
sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o
cuando se haya consumido mas de un (70%), lo que ocurra primero, de algunos o todos

iIos valores de los rubros presupuéstales afectados”.

|
|
|
|
Primer reembolso de caja menor:

Directiva de Gerencia N° 01 del 02 de enero de 2023, se legalizan las retenciones
aplicadas y se legalizan los gastos efectuados por valor de $ 1.194.000 de acuerdo con
Ios rubros presupuestales estipulados en la Resolucion No. 003 del 02 de enero de 2024,
Io cual constituye la primera legalizacion del 2024.

En la informacion aportada que sustenta el primer desembolso, se relacionan los gastos
asociados a la misma, con sus respectivos soportes incurridos en el periodo, se efectuan
las deducciones (retencion en la fuente, retencion de ICA, retencion de IVA, entre otros)
‘a que hubiere lugar, de acuerdo con las normas tributarias vigentes del orden Nacional
‘y Distrital, y se elaboran los egresos en SIIF Nacién relacionando los sujetos de retencion, 3
el NIT, concepto del servicio o compra realizada, valor base de la retencion.

A continuacioén, se presenta una muestra de lo enunciado:
|

I R S . %
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REEMBOLSO CAJA MENOR MES DE ENERO DE 2024

RECIBO FECHA e ki s ~prprec | FECHA DEL
NO. | COMPROBANTE PROVEEDOR GQNCEPT@ VALOR SOPORTES SOPORTE
* Cuenta de
Servicio de cobro
transporte terrestre * Soat.
Carlos desplazamiento *Tecno
4010 31/01/2024 Humberto Presidente Junta $ 300.000 | mecdnica. 18/01/2024
Rodriguez Directiva CEDELCA *
S.A.ES,P. Documentos
soporte
* Rut.
Compra de
elementos
requeridos para Factura No.
4011 31/01/2024 | SEINPA sefidlizacion $ 94.000 28189-
programa SEINPA 17/01/2024
preventivo
CEDELCA S.A. ES.P.
4012 ANULADO
4013 ANULADO
4014 ANULADO
Mantenimiento * Rut
NELSON puerta principal en 4 )
4015 31/01/2024 LEMA vidrio CEDELCA $ 150.000 SoDooc;Tuemento
S.A. ES.P. P 31/01/2024
Arreglo hidraulico
ALIRIO en bano tercer Documento
#i6 31/01/2024 | poRiEDO  |piso CEDELCA S.A, | ¥ 99000 | comorte
E.S.P. 31/01/2024
Compra de agua
4017 31/01/2024 giSTOBON para CEDELCA SA. | $  72.150 5%%1’585“7]?5
o E.S.P. 17/01/2024
Compra de cinta Factura No.
4018 31/01/2024 SEINPA PVC para $ 19.600 |28587-
demarcacion SEINPA 23/01/2024
Compra de
elementos E.P.P.
para la atencién Factura No.
4019 31/01/2024 SEINPA de elementos de $ 208.000 | 28582-
proteccion para SEINPA 23/01/2024

trabajo en el fondo
acumulado.
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Compra de
Miscelandia S Gt Sl FOZSZ??[\IO.
4020 31/01/2024 Toentleais darea de sistemas $ 23.000 Misceldne
99 | de CEDELCA S.A. et ic‘é
ES.P. 91Cq 1 23/01/2024
Compra de agua
4021 31/01/2024 POSST?\BON para CEDELCA S.A. | $  50.000 65333633 )
C E-S\Es 24/01/2024
Servicio de .
tfransporte de cajas Czigtr?) gs
JESUS Edificio Negrey al o
. st ALVAREZ | fondo acumuiado | ¥ 170000 DocL;LrJT:enTo
- Santa Clara - SBare 31/04/2024
CEDELCA S.A. ES.P. P
TOTAL $1.136.750
REEMBOLSO CAJA MENOR MES DE FEBRERO DE 2024
FECHA
REEC')BO COMPROBANTE | PROVEEDOR CONCEPTO VALOR SOPORTES F:SESR?:L
K Y/O RECIBO
Compra de’_ * Cotizacion No.
tablero acrilico 0202
4023 oo/mopnzs | “EERAHORR |paraiaoficing | ¢ aypnnnls pocumento. | 6/03/2024
(&) de personal s
CEDELCA S.A. ; R‘fﬂ '
E.S.P.
el
4024 29/02/2024 DOLLARCITY activided de $ 48.200 | electrénica No. 8/02/2024
. FOL23153
bienestar
Envid
documentos Focturg .
SERVIENTREG | CEDELCA S.A. B 2000 ?ﬁ‘;@gg No- 1 3/02/2024
4025 29/02/2024 A ES.B.
ANULADO
4026
Impresiéon
formatos
fotogrdaficos
programa de feeta ‘
NELSON Bienestary Salug | 10000 ?é‘f/ﬂrj;‘(')co P |
ELISEO en el Trabajo |
RAMOS CEDELCA S.A. 15/02/2024
4027 29/02/2024 VALENZUELA |ES.P.
CARLOS Desplazamiento * Cuenta de 05/02/2024
4028 29/02/2024 HUMBERTO Popaydn - Cali- $ 250.000 | cobro 29/02/2024
RODRIGUEZ | Gerente Suplente * Rut
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CEDELCA S.A. *Tecno
E.S.P reunion mecdnica
Direccion * Documento
General de soporte
Participaciones
Estatales.
Servicio de
impresion
Eﬁégg'\] material Focfurg .
4029 29/02/2024 RAMOS documentalpara | $  38.000 | electrénica No.
el Programa de FEVT1439 14/02/2024
VALENZUELA -
Bienestar y Salud
en el Trabgjo
Compra de
elemznfos marco Focfurg .
fotos programa electronica No.
4030 29/02/2024 DOLLARCITY . $ 16.000 | FO41-10816
de Bienestary Bbaurento
Salud en el 10/02/2024
. Soporte
Trabgjo.
Enmarcacién de
ViDRIOSY  |iches do Factura de
MARQUETERI CEDELCA &4 venta No. 0410.
4031 29/02/2024 E.SP. Programa $ 100.000
oy de Bienestar y UoEee 4/02/2024
NOVENA soporte
Salud en el
Trabgjo.
Factura
POSTOBON Compra de agua electréonica de
sluce 230220 S.A. para CEDELCA 80000 venta No.
S.A. ES.P. GP06219616 16/02/2024
Servicio de Cuenta de
JESUS transporte cobro
4033 291022024 ALVAREZ traslado tablero $ 25000 Documento
acrilico soporte 29/02/2024
Compra de
lapiceros para Factura
SUPERTIENDA | prueba drea de electronica de
404 £3/0202024 S OLIMPICA | personal ¥ ie.at venta No.
CEDELCA S.A. 02MJ-00009192
E.S.P. 24/02/2019
Envié de Factura
documentos electrénica de
SERVIENTREG | oficina de Venta
4035 29/02/2024 n personal $ 20.100 F659166099 —
CEDELCA S.A. F659166428 - 24/02/2024
ES.P. F659166429
ARG Mantenimiento CUsmC' de
Locativo copro
e 27/02/2024 | poBLEDO adecuacion $ 130000 pocumento 29/02/2024
pintura muro soporte
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entrada
Gerenciay
arreglo locativo
4038
Compra de agua Factura
POSTOBON para oficina electrénica de
|| 0% st S CeDELCASA. | * 3000 | yeniaNo. | |
‘ E.S.P. GP06214768 5/02/2024
S e ggrr:l;?oog;fae © Z?ecggrg]nico de
4040 29/02/2024 COMERCIO . $  58.000 ‘
DEL CAUCA Comercio del venta |
Cauca E010164555 29/02/2024
‘ Envid Factura
| SERVIENTREG | documentos electronica de
4041 29/02/2024 A CEDELCA SA. $  21.200 Yesnta
E.S.P. F690158335 29/02/2024
TOTAL $1.224.000

Después de verificar y constatar toda la informacién allegada como soporte para el
lcumplimien’ro del procedimiento del manejo de las cajas menores y en especial la
‘revision de la caja menor de gastos administrativos, se evidencié que se cumple
parcialmente por parte del profesional responsable del manejo de la caja menor
analizada; encontrando faltante de algunos de los registros presupuestales, contables y
los soportes en fisicos y digitales de cada uno de los registros de pagos realizados.

7. HALLAIGO IDVENTIFICVAD(f)i

N.1 v HALLAZGO: Se evidencia que el funcionamiento y manejo de los dineros de
la caja menor no se custodia o respalda con la totalidad de documentos
requeridos de acuerdo con el numeral 5.3 respectivamente de Ia Directiva
Gerencial No.01 del 02 de enero de 2023 "Por la cual se adopta el Manual
para el Manejo y control de la Caja Menor de CEDELCA S.A. ES.P.”,
especificamente: recibo solicitud de gasto con recibo provisional, V°B® de |la
necesidad, soporte de entrega de efectivo requerido.

EVIDENCIA:

En los documentos aportados para realizar arqueo de caja menor, de la lista de
chequeo solo se aporta: Solicitud de CDP, Revision de documentos y aprobaciéon
de documentos, asi:
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ERTIFICADO DE
IDAD PRESUPUESTAL

SOLICITUD DE CERTIFICADO
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

PARA

DE

arente
FECHA 31 DE ENERO 2024
En atencién al presupuesto asignado para la vigencia 2024, me permito solicitarle se explda el
cerfificado de disponibilidad presupuestal, de con la sig inf acior

Objeto y/o concepto del REEMBOLSO CAJA MENOR MES DE EN

Gasto 24 CEI SP

Valor J
SETECIENTOS CINCUEN
Tramite
rat

Atentam »nte

2«4@5%_’/”

Con ello se puede evidenciar que, para el manejo de los dineros, la legalizacion
parcial y la solicitud de reembolso de la Caja Menor del mes de enero y febrero NO
se adjunta la totalidad de documentos que hacen parte del proceso de acuerdo
al numeral 5.3 respectivamente de la Directiva Gerencial No.01 del 02 de enero de
2023 "Por la cual se adopta el Manual para el Manejo y control de la Caja Menor
de CEDELCA S.A. E.S.P.", como son:

Solicitud de CDP,

Asignacion de CDP,

Solicitud de CRP,

Asignacion de CRP,

Elaboracion de orden de pago,
Revision de documentos y aprobacion,
Deposito efectivo en caja menor,
Recibo solicitud de gasto con recibo provisional,
Verificacion de recursos disponible,
V°B° de la necesidad,

Entrega de efectivo requerido

DN N N N N N U N N

— S A
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REGISTROS - CAJA MENOR GASTOS ADMINISTRATIVOS

Actividad del
Procedimiento

CUMPLE

Enero | Febrero

Observaciones OCI

No se evidencia solicitud y entrega del dinero de los gastos
asumidos con la caja menor, a través de recibo provisional.

No se atiende la Directiva de Gerencia N° 01 de 02 de enero de
2023, en su numeral 5.3: indicando que NO se viene utilizando el
formato de recibo provisional implementado por la empresa.

RECIBO PROVISIONAL

Necesidad

Recibo solicitud .,4{,'{61 DELCA CHNRAES EUCTARAS DEL CHUCA- CECELAS A LSD
de gasto con 4 ' PROCESO HINCIAD AONISSTRATIND
recibo coMpROBMNEN Ysto:_ —
provisional vaon 0.
RESPOLSAELE: — e
FPRCONCCPTOOE: -
OHCHIN: — a—
NO NO recHp svopoyon; de.
UBKO. fes y sunil () Renio] Limpuasto Tstu prosaal ) 1oprisosy febicadonns | ), Cras gastas{ ) ,
No se evidencia solicitud de la necesidad de los gastos asumidos
con la caja menor.
Igualmente, la destinacion de los recursos de la Caja Menor debe
cumplir con los siguientes criterios:

1. Imprescindibles: Los gastos deben ser esenciales vy
necesarios para el funcionamiento diario de la entidad o la
realizacién de sus actividades. Por ejemplo, la compra de
suministros bdsicos de oficina o el pago de pequenas

Visto Bueno de la | NO NO reparaciones.

2. Inaplazables: Los gastos no pueden esperar y deben
atenderse de manera inmediata. Por ejemplo, si surge una
emergencia o se necesita adquirir un bien o servicio de
forma urgente.

3. Imprevistos: Los gastos deben ser imprevistos y no
planificados en el presupuesto regular. No se deben utilizar
los recursos de la caja menor para cubrir gastos previsibles
o recurrentes.

Se evidencia que algunos gastos no cumplen con estos criterios, se
consideran Gastos Planificados: los cuales estdn incluidos en el
presupuesto regular de la organizacién. Estos son gastos previsibles
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relacionados, como por ejemplo el Plan Anual de SG-SST, Plan de
Bienestar e Incentivos.
En los documentos aportados a la O.C.I, No hay evidencia de

Entrega de entrega de efectivo requerido al personal de CEDELCA S.A.E.S.P, a
Efectivo NO NO través del formato de recibo provisional implementado por la
Requerido empresa.

Incumpliendo las disposiciones del numeral 9 de la Directiva Gerencial N° 01 de
enero 02 de 2023, que dispone: “El gasto este debidamente verificado y avalado
en su necesidad por el responsable del drea correspondiente.

No se evidencia el recibo provisional, el cual es fundamental para respaldar las
transacciones financieras y garantizar la frazabilidad de los pagos. Aunque no tiene
validez fiscal, es importante para el control interno de la empresa.

No aportar el recibo provisional puede afectar la transparencia, trazabilidad y
legalidad en el manejo de la caja menor, y podria estar en contra de las normas
establecidas.

Ademds, para la legalizacion del gasto de la caja menor, en todos los casos el
documento de respaldo establecido por Centrales Eléctricas del Cauca CEDELCA
S.A. ES.P., el responsable de la caja menor lo diligencia con fecha del Ultimo dia
hdbil del mes, independientemente de que el gasto se haya realizado en una
fecha anterior, como se observa en la siguiente imagen:

ENTRALES ELECTRICAS DEL CAUCAS.A.ES.P.

4 " “CEDELCA"
CUENTA DE COBRC NIT. 891.500.025-2 — —
EDELCA ICINA — No. ¢

€
CENTRAL kbil((!R\(AiDELCAUCA‘-A ESP HA \ 4 P |
NIT 891 600,02 e =

£BE A [ Por 108 aiguieetes concepton: Dt Apla ae Rofuga, U
Suplente  (EODE(N  SA EL 18 X

CARLOS HUMBERTO RODRIGUEZ GOMEZ |
N(T- 10750015 L Mheccen Govpnset e Raihipctisnss
u l\ Loy
LA SUMA DE P
) SUBTOTAL §
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M $250.000 ‘MSCLMIOS ] MPYO “ TARFA ‘ T ‘ V‘LGRDES c“'l'()
| RETEFUENTE |
POR CONCERTO 1 PRTENA - |
- IECA L EEe e
B AL GEREN = TOTAL RETENCIONES
N LA . Seos o NETORECIS
' = TNPUTACIONCONTABLE
LTW— — DEMLLE £
Voo S P 2 Pttt
ARLO uMB v £ 4
PREPARD s "
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Con lo cual es preciso indicar que la fecha de causacion de las facturas debe
coincidir con la fecha en que se realizé la compra, no con la fecha de legalizacion.
De lo contrario, se distorsionaria la informacion financiera, es decir, las facturas y
comprobantes de compra deben respaldar los gastos, y la veracidad de los datos,
pues la legalizacién diferida puede dificultar el seguimiento preciso de los mismos y
verse afectados los andlisis.

CRITERIO:

Incumplimiento de las disposiciones de la Directiva Gerencial N° 01 de enero 02 de
2023 de CEDELCA S.A. E.S.P, numeral 5.3 Funcionamiento y Manejo de Dineros:

"El manejo de dinero de caja menor se hard en efectivo y esta funcionara
contablemente como fondo fijo; los procedimientos para realizar gastos por caja
menor deben ajustarse a lo normado en la empresa, asi mismo en el Manual de
Contratacién y normas reglamentarias, el manejo de dineros se hard de la siguiente
manera’. Se hard aportando los documentos que hacen parte del proceso como
son: Solicitud de CDP, Asignacion de CDP, Solicitud de CRP, Asignacion de CRP,
Elaboracion de orden de pago, Revision de documentos y aprobacién, Deposito
efectivo en caja menor, Recibo solicitud de gasto con recibo provisional,
Verificacion de recursos disponible, V°B® de la necesidad, Enfrega de efectivo
requerido.

Incumpliendo las disposiciones de la Directiva Gerencial No.01 de enero 02 de 2023,
en su numeral 5.5 la legalizacion parcial y la solicitud de reembolso de la Caja
Menor dispuesto en la Resolucion N° 003 del 02 de enero de 2024.

Incumpliendo las disposiciones del numeral 9 de la Directiva Gerencial N° 01 de
enero 02 de 2023, que dispone: “El gasto este debidamente verificado y avalado
en su necesidad por el responsable del drea correspondiente.

8. RECURRENCIA DE HALLAZGOS DETECTADOS EN AUDITORIAS PREVIAS

Durante la vigencia 2023, se realiza auditoria al proceso de Gestion Financiera y
Administrativa Subproceso de Almacén, con apertura segun Acta de Instalacion No. 06
del 08-09-2023, dentro del periodo de trabajo de campo del 08 al 29 de septiembre de
2023, se realizan las siguientes actividades en el marco de la Auditoria Interna al
‘Subproceso de Almacén:

|

1. Se solicita informacién a la Subgerencia Administrativa y Financiera; y al personal
de Almacén segin comunicacion

No. Cl-2023-0377: Asun’ro-SoIici’ruqi
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informacién en el marco de la auditoria interna al subproceso de almaceén, en la

cual se requiere lo siguiente:
" Soportes fisicos del manejo _del dinero de caja menor, segun Resolucion No. 003 del

02/01/2023 correspondientes _a__la__vigencia 2023. (Resolucidn, pdlizas, facfuros‘

cotizaciones etc.)"
Se realiza arque de caja menor atendiendo las disposiciones administrativas
segun Directiva de Gerencia No. 01 de fecha 02-01-2023 "adopcion Manual para
el Manejo y Control de la Caja Menor”, el cual no genera hallazgos como
resuITodo del eJerC|C|o auditor.

9. MATRIZ DE CONTRADICCION: Se odjum‘o Anexo FOEMO7 debldcmem‘e dlllgoncmdo

R flrmodo por el eqUIpo OUleOF

10. ASPECTOS POR MEJORAR

1.

Al utilizar la fecha del ul’nmo dia del mes en Ios comprobon’res de COJO menor,
ocasiona que el registro no refleja la realidad de cuando ocurrid el gasto, lo que
puede afectar la precision de los estados financieros vy distorsionar la
temporalidad de la transaccion.

Aunqgue los comprobantes anulados de caja menor no se incluyen o no hacen

parte en las contabilizaciones mensuales, es importante mantener un control
adecuado y documentar con una razén vdalida cualquier anulacion de manera
apropiada y adjuntarse a la informacion a presentar a la O.C.|

Propender por mantener la actualizacién en politicas y procedimientos de caja

menor, con el fin de que sean un instrumento de apoyo a la gestion al contener
todos los aspectos importantes en la gestion de la misma, asegurando su
articulacion entre el procedimiento, manual de reglamentacion y directiva
gerencial de constitucion.

Es importante que cada pago, por minimo que seq, esté soportado con la factura
respectiva o el documento equivalente* si fuere el caso, en la que se pueda
identificar claramente la persona o empresa a la que se le realizdé el pago, para
los asuntos pertinentes como la contabilizacion y manejo de los impuestos 1

Por lo anterior, se recomienda que las compras realizadas sean respaldadas con
factura o documento equivalente con el cumplimiento de los requisitos exngldosw
en el E.T. tales como:
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» Apellidos y nombres o razén social y NIT del vendedor o de quien presta
el servicio.
* Apellidos y nombres o razéon social y NIT del adquirente de los bienes o
servicios, junto con la discriminacion del IVA pagado.
‘ * Lllevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracion
consecutiva de facturas de venta.
| * Fecha de su expedicion.
» Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios
prestados. ‘
» Valor total de la operacion. }
| 5. Se recomienda que la destinaciéon de los recursos que constituyen la caja menor|
‘ solamente se usen para sufragar gastos identificados en los rubros presupuesfoles‘
definidos en la resolucion mediante la cual se constituye y reglamenta la caja
menor y que tengan el cardcter de urgente, Imprescindible, Inaplazable,
\ Imprevisto y necesario, en cumplimiento de las disposiciones del numeral 5.2.1 de
la Directiva Gerencial N° 01 de enero 02 de 2023, y la resolucion N° 003 del 02 de
enero de 2024, arficulo tercero, pardagrafo primero. Verificando que estos
definitivamente no pueden ser solucionados por otros canales normales de gasto
o contratacion.

- Se anexa hoja de ‘rrobcuo denommado consolldcdo caja menor mes de eneroy febrero
de 2024.

' Para constancia se firma el respec’rlvo Informe Fmol de Auditoria In’remo el dIO (08) ocho
de abril de 2024.

APROBACION DEL INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA

Nombre Responsabilidad Firma

Completo - N N
Olga Lorena Diaz Jefe Oficina de Control Interno y de .
Chagiendo Gestion - Auditor Lider

Luz Enith Ferndndez  |Profesional Universitario || — Oficina

Gomez de Control Interno y de Gestion. W
Boomer Calvache Conftratista de Apoyo Oficina de /974
Riascos Control Interno y de Gestion. M
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